HVORDAN LOGGE PA EPOST (TIDLIGERE WEBMAIL):

For @ komme pa din kommunale epost logger du na inn via Office 365 Login | Microsoft Office
eller fglger link pa hjemmesiden til kommunen.

§ forbedre oppleveisen p nettstedene vire og til annonsering. Perscovermerkluns Godta alle Behandle informasjonskapsler

B Microsoft Office  produke Ressurser Msler  Kundestotte  Min konto ‘K)epna‘

Ekstern laering | Microsoft Education. Finn ut mer >

Welzzma to Office

Her kan du logge pa enten ved a trykke pa «Sign in» eller «Logg pa», det blir det samme.

Skriv inn ditt brukernavn (det som har @ototen.no til slutt) nar du kommer til dette bildet:

BS Microsoft

Logg pa

-post, telefon

m
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r Skype

Ingen konto? Opprett en konto

Far du ikke tilgang til kontoen?

Neste

Cg Piloggingsalternativer


https://www.office.com/

Du kommer na til paloggingssiden til @stre Toten kommune og far beskjed om a legge inn
passord.

@stre Toten Kommune

Logg p3

agmi@ototen.no

Passord

Logg pd

Er det fgrst gang du logger pa din nye brukerkonto (@ototen.no) skriver du her inn ditt
tildelte engangspassord. Du vil da bli bedt om a opprette ditt eget passord.

@stre Toten Kommune

Oppdater passord

Du ma oppdatere passordet fordi det er utlgpt.

agml@ctoten.no

Gammelt passord

Nytt passord
Bekreft nytt passord

Det er krav om minst 10tegn i passordet og det ma veaere store og sma bokstaver, tall og
spesialtegn.



Du vil sa matte skrive inn det nye passordet en gang til.

Sa vil du bli bedt om a oppgi mer informasjon. Trykk da pa «Neste»:

Bstre Toten
" kommuneg
I @ ototen.no

Trenger mer informasjon

COrganisasjonen trenger mer informasjon for a
beskytte kontoen din

Bruk en annen konto

La=r mer

MNeste

Dette bildet vil da dukke opp.

Bstre Toten AOT0186@ototenno | ?
| @ kammune

ikke mist tilgang til kontoen din!

For 3 forsikre oss om at du kan tilbakestille passordet, ma vi samle inn noen opplysninger som vi kan bruke til  bekrefte hvem du er. Vi vil ikke bruke dem til 4 sende
seppelpost, bare til 3 gjgre kontoen din sikrere, Du mé konfigurere minst 2 av alternativene nedenfar,

o'licdkj" ngstelefon er ikke konfigurert. Konfigurer na

0 E-postadresse for godkjenning er ikke konfigurert. Konfigurer nd

avbryt

©2021 Microsoft Juridisk | Persenvern Gkten utlgper om 14:54
Du ma da konfigurere et mobilnummer og en annen epost enn den kommunale for @ kunne
sikre at du kan fa tilgang til kontoen din igjen dersom du glemmer passord eller lignende.
Benytt en privat epostadresse og gjerne ditt private mobilnummer (dette vil ikke fgre til



masse telefoner eller eposter, men kun bli brukt i denne konfigureringen og da om du mister
tilgang til kontoen pa et senere tidspunkt).

Trykk pd «konfigurer na» pa de to punktene og deretter «Fullfgr».

Du kommer da til Office 365 sin startside:

<« G ttps//www.office.com 3 @

i Office 365 D sek

Good afternoon
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(Bildet er delvis sensurert da dette er forfatters egne dokumenter og eposter som vises)

I menyen til venstre finner du ikonet/appen som tar deg til din epost:

Office 365

Outleok

$ & a8 da|leaao o



Dersom du ikke har fatt tildelt nytt brukernavn og engangspassord, kontakt
din leder eller Agot Marie Larsstuen pa tlf/sms 48294401.



