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@stre Toten kommune

Individuell plan i SamPro -
Informasjon til brukere, pargrende, foreldre og
samarbeidspartnere

@stre Toten Kommune har tatt i bruk SamPro som elektronisk verktay
for tverrfaglig samhandling. Dette innebaerer at SamPro blir benyttet i
samhandling der koordinator blir oppnevnt, og ved utarbeidelse av
individuell plan (IP).

Personer som har behov for langvarige og koordinerte helse- og
omsorgstjenester, har rett til G fad oppnevnt en koordinator og
utarbeidet en individuell plan. Kommunen har plikt til @ oppnevne
koordinator og utarbeide IP der det er gnskelig.

Det skal innhentes samtykke ved tverrfaglig samarbeid og etablering
av plan i SamPro. Man samtykker ikke til bruk av SamPro, men til
tverrfaglig samarbeid. Nar tverrfaglig samarbeid avsluttes, avsluttes
ogsa den aktuelle planen i SamPro. Planen arkiveres, dette for a
ivareta dokumentasjonsplikten.

SamPro er en web-basert lgsning. Dette gj@r at alle de som er
involverte i arbeidet kan fa tilgang til samme informasjon. Ulike
hjelpeinstanser kan logge seg pa uavhengig av fagsystem, og bruker
og pargrende kan logge seg inn hjemmefra. Det er sikker innlogging
med engangskode som er ny for hver gang. Informasjon som
oppbevares i SamPro er selvsagt ikke tilgjengelig via sgk pa nettet
(Google etc.), da dette er lagret forskriftsmessig.
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| IP SamPro omtales personen det gjelder som planeier, pargrende og
tjenesteyterne for plandeltakere, alle sammen utgjer plangruppa. Det
er kun deltakere i plangruppa som far tilgang til informasjon i
SamPro. | utgangspunktet far alle plandeltakerne tilgang til samme
informasjon, men det er mulighet til & gi tilgang til ulik informasjon,
dette ma spesifiseres i samtykket. De samme regler for taushetsplikt
mellom deltakerne gjelder for samhandling her, som i gvrig
samarbeid mellom etater/fagpersoner.

Individuell plan er en overordnet plan som ikke erstatter andre
planer som f.eks. tiltaksplan, rehabiliteringsplan, opplaeringsplan. Det
skal veere samsvar mellom planene, og overordnende mal i den
individuelle planen skal gjenspeiles i de underordnede planene.

Man kommer til paloggingsvinduet ved a ga inn pa
www.individplan.no. Her logger man seg inn med brukernavn og
passord, samt en engangskode som man mottar pa e-post eller SMS.
Den planen gjelder for er alltid planeier. Pargrende har egen
innlogging og vil motta eget brukernavn og passord. Har du blitt med
i en plan og ikke vet ditt brukernavn eller passord — ta kontakt med
koordinator for planen.

Brukernavn: Passord:

Engangskode pa SMS Epost
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Hvordan logger du deg inn?

Ga inn pa: www.individplan.no

Skriv inn brukernavn og passord som du har fatt av koordinator og trykk

logg pa.

Visma FLYT SamPr

Passord: [ ‘

Glemt passord? |M]

Her legger du inn engangskoden du far pa e-post eller SMS, avhengig av

hva som er valgt.

L A YV —
@ nsker du mer nformasfon om cookies? £ig denae inken
i

D VISHA }

© Viema Unique 2013 - s aa00/samics
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Da far du opp dette bildet: Trykk pa ”Sok” sa far du opp planen.

| M™in profil

\»Visma SamPro, @stre Toten kommune
Adm. virksomhet | Rapporter

Liste planer

Lza plan

Sek plan
Etternavn:

Formawvn: |

Klikk deg inn pa planen som du onsker a apne

[ vis ogsd avsluttede planer

Lag plan
Sek plan
Fornavn: [X] ] Etternavn: | Sak
Kortnavn Type Fodt Plan endret My melding Samtykke utgr | Start dato Slutt dato Sist arkivert
12.08.1990 Nei Nei Om 210 dager 05.12.2017 Administrer plan
i Nei Om 181 dager 06.11.2017 20.04.2020 19.02.2018 Administrer plan

Planeier =
= SL
@ P 12.08.1990 Nei
@ Visma Unique 2013 - www.visma.no/sampre

Nar du er inne i planen, trykk pa fanen «Deltakere».

Jy visma sampro, gstre TDndiuidJeII plan for X Kim Espen Test
[

Hjem

b Start  Kalender Melding

X Kim Esp

Trykk der ditt navn star - trykk pa “ detaljer”

|t bt ]
ROy %
‘|; e ngen iy

Sist oppdatert april

2018
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Da far du opp dette bildet med alle dine opplysninger.

_ =

jekk at opplysningene er riktige og rett opp evt. feil.

Fyll inn det som mangler, eks.: fodselsdato, adresse, stilling, ansvar, e-
post, mobil, telefon, varsling.

Det anbefales a legge inn fodselsdato for a hindre dobbelt registerering.

Tjenesteytere skal fore opp jobb e-post. Dersom privat mobil fores opp,
skal det krysses av for skjul mobil nummer, det er bare personlig mobil
som skal fores opp, ikke en felles mobil pa arbeidsplassen. Dersom man
ikke har tilgang til kommunal e-post, ma mobil benyttes for palogging,
derfor anbefales det at man forer opp mobil nummer.

Nar du er inne pa din egen personinformasjon: Huk av for «vis hvilke felter
som vises for personen pa tvers av planer» for a sjekke at de
opplysningene du har lagt inn er «ok» at ligger apent for alle som sgker
opp ditt navn. Ditt navn kan sgkes opp av andre i @stre Toten kommune
som har tilgang til SamPro. Hvilken rolle du har i den aktuelel planen vises
bare for deltakere i denne planen. Du kan vaere tjenesteyter i en plan og
pargrende i en annen plan uten at det vises til alle. Merk at stilling vises til
alle. Opplysninger som bare skal vzere tilgjeneglig i aktuell plan fylles ut i
feltet «ansvar». Her kan det legges inn privat telefon, e-postadresse og
adresse, dette kan vaere aktuelt der en person bade er tjenesteyter og
parerende i forskjellige planer.
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Trykk ”rediger brukekonto” nederst til hoyre.

Skriv inn nytt passord to ganger og trykk lagre. Da er passordet endret.
Passord skal inneholde minimum 6 tegn, sma og store bokstaver, samt tall.

Hjem | Planen Deltakere Liste planer | Adm. virksomhet |

Personinformasjon Kontaktinformasjon Samtykke og rettigheter

Engangskode via

“Rolle ]
slett
— E-post
” I e [ ] Rediger person Nei
* Mobil 00000000] x| u!askrwft Ja
oo = ] gl Les
ornavn = Telefon [ ] Akdiviteter Les
* Etternavn [Forasatt ] Fax [ ] Rettighetsdetatier
Begrens sok 0@ Skiul telefonnummer [
Arbeidssted [ | Skiul
—— [ ] varslinger )
Adresse SMs  E-post
Fodt dato [01.06.1966 ‘ ] Ny melding til meg (] a
Gate 5
Ansvar - e o o
Postr [ aJ Ny kommentar O ]
Sted [ Q] Ny kalenderoppfering [m] [m]
Ny deltaker i planen [m] ]
Brukerkonto
* Brukernavn [Test1s |
* Passord [ |
* Bekreft passord [ |
Ingen endringer | brukerkanto
[] Vis hvilke felter som gjelder for personen pS tvers av planer nullstill samivicke slett avbrvt | Lagre

Glemt passord: Dersom du har glemt ditt passord kan du trykke pa ”Glemt
passord” ved palogging. Da far du et nytt passord pa mailen. Den kan du
endre med a gjore samme prosessen en gang til.

Det forutsetter at du hat lagt inn din e-post.

HUSK derfor a legge inn din e-post!

M ShEipwmyesponmll - X)| & Pioggng

€« C & hitpsy//www.individplan.no, ¥ =
3 Agper ¢ Bookmarks [l Forsiden- VG 03 Oppiand Areiderbl.. [ E-post [} Kalender &, Disk W Active Dashboards (] Importert fra intern... ) Sign in | Vismanet » (13 Andre bokmerker

Visma FLYT Sampro benytter informasjonskapsler (cookies) siik at vi kan yte deg bedre service.
@nsker du mer informasjon om cookies? Felg denne linken

Visma FLYT-SamPr

Brukemavn:
Passord:
Logg pd
Sampro ble oppgradert tl versjon 4.4 22 januar 2015
+ D vikiste nyheter | version 4.4
» no
© Visma Unique 2013 - s visma no/samory

Com~ach

Q02015

Utarbeidet av koordinerende enhet Sist oppdatert april 2018



¥

@stre Toten kommune

For videre 3 komme i gang med bruken av SamPro og navigering rundt i

programmet, benytt deg av hjelpefunksjonen som ligger i programmet.

Trykk pa «?» ikonet gverst i hoyre bilde av skjermen.

Language: mo en nn ﬁ. Logg ut Kim Espen

Denne menyen vil da dukke opp

SamPro 4.0 ———

Contents | Index | Search

BT introduksjon|

%2 Jobbe med planen SE
%2 Administrere planen

[#%2 Administrere virksomhet é

(21 Bruk av SamPro til individuelle opplzeringsplaner (IOP)
[E] Vanlige sparsmal

‘flema Uinigue

Om
Dett:
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Trykk deg inn pa aktuelle omradet, og fa opp flere alternativer ved a trykke
pa «+» ikonet. Om du f.eks. trykket pa «Jobbe med planen», vil du videre
fa opp et slikt bilde

Du vil da fa opp detaljerte beskrivelser med bilder pa hoyre side av
skjermen.

SamPro 4.0 Navigation: Jobbe med planen >

Contents | Index | Search
Forste bilde en kammer til nar en &pner en plan er startsiden. Startsiden viser falgende informasjon

fintroduksijon N " . "
pgricduksion Om meg selv Planeiers egen orientering til deltakerne i planen. Det er kun planeier og koordinator som har
(3 Jobbe med planen !
Bl licm Smiden tilgang til denne funksjonen. Her vil en blant annet kunne skrive inn hva som er de viktigste
mal
[l Kalender .
2l Meldinger Sist jeg var her Hvis en ensker det kan planeier oppdatere sin status her. En kan velge & knytte til ulike
@ Planen uttrykksikoner (smileys)
[E: Deltakere i planen Kommende hendelser Her far en vist kommende hendelser som ligger i kalenderen
Utskrift - . B s
EAr:wlring il Visma FLYT Arkiv Siste meldinger jeg har fatt Viser de siste meldingene fra SamPro sitt meldingssystem
Administrere planen lvem har besokt planen iser nar de svrige plandeltakerne besekte planen sist
p H har besokt pl Vi d landeltak besokte pl
%2 Administrere virksomhet
[ Bruk av SamPro til individuelle opplaeringsplaner (I0P) Merk: Hva som skal vises av funksjoner pa Startsiden kan koordinator stille inn via valget "Administrer plan” i "Liste planer”

[ Vanlige spersmal

eTa Ll é,visma SamPro, Visma Individuell Plan for Kari Nordmann == -] @  Loag utmMorten

Hjem Planen Deltakere iste planer

pStart  kalender Melding  Loga

Kari Nordmann - Om meg selv bytt bilde rediger  Sist Kari var her oppdater

TIL DERE SOM ER MED I PLANEN MIN: F\g dag i dag - skal bli med ungene p3 23. april 2013
Jeg har 3t diagnesen ADHD.  Som en felge av & handbalitrening i ettermiddag. Det blir K. 06:59
dette sliter jeg oasg med psykiske problemer stas
som gjor hverdagene vanskelig & mestre. Jeg

opplever at ingen forstdr hvordan jeg egentlig

har det. Men, jeg har mange gode hjelpere.

Mette er min koordinater, og vil hjelpe meg med

& giennomfere det vi har planlagt. Kalender
Jeg h3per dere som er med | ansvarsgruppa vil
bruke SamPro i planarbeidet.

vis tidligere v

Ingen kommende hendelser

Optimistisk hilsen fra Kari 5 til kalender
DET ALLER VIKTIGSTE FOR MEG: Meldinger

Je? T: ftmg 3 hF“Ith ':'Eg "r""atr"'; :Egd Tort Forberedelse til et 23. april 2013

o ot dete er on forutsetning for ot it det ancre mate med NAV

skal g8 bra. Har odelagt for mange &r av mitt fiv s VS Kan vi utestte 25, ol 2015

p8 den h8plose rustilvasrelsen. anevaregrappemstet bl
Mitt hgyeste gnske er & kunne 4 veere mer sammen med mine barn. februar?
N&r rusproblemet er borte og jeg har et fast sted § bo skulle det vasre mye
enklere & 73 til. Savner barna mine hele tiden.
Har na fatt min egen bolig - selv om denne er midlertidlig. Har na mulighet til &
ha mine barn boende hos meg en del. Blir forst bra nér jeg fr en permanent Kari Nordmann VS: Kan vi utsette 29. januar
bolig som er "min".

jerneim  Referat fra 22. apri
ansvarsgruppemste
013

a saruppemgtet til
februar?

elsedirektoratet.ng og om Cathrine Kjsrheim  Kan vi utsette 29. januar 2013
ansvarsgruppemstet til
ww2.helsekompetanse.no/atutor/108/ februar?

Her finner du mer om Individuell Plan: http

Kari Nordmann 22.04.2013 kl. 18:51

Bespkt planen

Lossius, Morten dag 14:14

Kontakt

For ytterligere spgrsmal rundt SamPro — ta kontakt!

Koordinerende enhet:

Kim Espen Hansen tIf.: 948 79 297, epost: KimEspen.Hansen@ostre-toten.kommune.no
Solveig Sveen Lundgard tif.: 90404174, epost: Solveig.Sveen.Lundgaard @ostre-
toten.kommune.no

Felles tIf.: 94860733, Tildelingskontoretteam3@ostre-toten.kommune.no

| tjenestene er fglgende lokal administrator:
Fysio- og ergoterapitjenesten: Tone Barkhald
Rus- og psykiatritjenesten: Tommy Aasmundsen
NAV: Jon Brage Lindberg

Barnevernstjenesten: Siri Amlien
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